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CONSELL INSULAR
DE MENORCA

DEPARTAMENT DE CULTURA, EDUCACIO,
JOVENTUT | ESPORTS

Oferta de contracte menor d’assisténcia téecnica per a accions
comunicatives d’Esports, en esdeveniments esportius i xarxes socials

El Departament i, en especial, 'area d’Esports desenvolupa moltes activitats,
programes, convocatories i esdeveniments dirigits a tota la poblacié de Menorca i
es considera oportu impulsar I'espai web, les xarxes socials, la difusio
d’esdeveniments esportius, aixi com les activitats que desenvolupen les entitats
de Menorca i les federacions.

A fi d’'impulsar la comunicacié de I'esport a Menorca, tenint en compte que es
disposa de la partida necessaria en el pressupost del CIM d’enguany, es
considera necessari convocar aquesta oferta de contracte menor.

1. Objecte del contracte

e Dur a terme les funcions i les tasques necessaries per a I'assisténcia técnica
referent a les accions comunicatives relatives a impulsar I'espai web, les
xarxes socials, la difusié d’esdeveniments esportius, aixi com les activitats que
desenvolupen les entitats de Menorca i les federacions.

e La durada d’aquest contracte menor és de 10 mesos (de dia 15 de setembre a
15 de juliol), durant la temporada esportiva 2026/27.

2. Tasques que cal desenvolupar en el servei

2.1. Comunicacio externa

El contractista ha de dur a terme un conjunt d’accions que es detallen a
continuacié per afavorir i millorar la comunicacié externa.

a) Elaboracio i disseny de contingut i material digital:

Elaborar el contingut i el material grafic necessari per donar visibilitat i donar a
coneixer els diferents projectes i activitats que es duen a terme a Menorca
vinculats al programa del Servei d’Esports 33410 i segons les necessitats i
demandes de cada projecte especific.

Emprar, en cada cas, el format o suport més adient segons el contingut i el

missatge a transmetre: infografies, cartells, videos, imatges per a xarxes socials,
etc.
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El contractista haura d’assistir a les activitats que requereixin la recopilacié
d’'informacio6 per a la posterior elaboracié de contingut. S’ha de generar una linia
estética associada a cada projecte i, alhora, emmarcada en una mateixa linia que
dibuixara I'estética o la imatge del Departament.

b) Redaccio de textos i missatges de difusio:

Redactar els missatges de difusio i textos que acompanyaran el material grafic
generat, sempre adaptant-se al public objectiu i al canal emprat. S’ha d’emprar un
llenguatge comu i proper.

c) Gestid dels perfils de les xarxes socials existents:

Generar contingut setmanal per al perfil d’Instagram de l'area d’Esports i
contestar possibles dubtes o redirigir-los als responsables d’Esports del CIM.

S’ha de fer una seleccio del contingut que es consideri més rellevant per publicar-
lo setmanalment, sempre garantint que es destinen espais de difusio a les
activitats i els projectes que ho requereixin, per donar-hi visibilitat i repercussio.

Adaptacio del contingut a publicar a formats ajustats a la plataforma:
publicacions, histories... Utilitzacié puntual de recursos interactius que ofereix la
plataforma per crear un major vincle i interaccié amb els seguidors.

Concretament, pel que fa a les xarxes socials s’hauran de fer les publicacions
gue siguin necessaries per garantir una comunicacié adequada, actualitzada i
suficient de Ilactivitat de I'Area d’Esports. S'haura de compartir totes les
publicacions d’entitats, federacions i esportistes que etiquetin @Esportsicme, aixi
com fer i acceptar les publicacions compartides que demani el sector associatiu i
els esportistes de Menorca.

S’haurien de redactar les notes de premsa que siguin necessaries segons

lactivitat que es desenvolupi, aixi com assistir a les rodes de premsa del
Departament d’Esports.
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El contractista ha de fer un conjunt d’accions que es detallen a continuaci6 per
afavorir i millorar la comunicacio interna.

a) S’han de dur a terme regularment reunions de planificacié i seguiment per
assegurar una comunicacié efectiva i de qualitat. En aquestes reunions les
persones responsables podran exposar les seves necessitats comunicatives |,
juntament amb la persona encarregada de la comunicacio, s’han de fixar les
accions que calgui dur a terme, seleccionar el suport més ajustat i planificar
sobre el calendari.

Paral-lelament, s’han de fixar reunions setmanals o quinzenals amb la direccio
insular o el técnic d’esports de referéncia per planificar les accions a escala de
departament, fer-ne el seguiment i 'avaluacio.

El contractista ha d'estar a disposicié del Departament per cobrir les
necessitats comunicatives i assessorar pel que fa al format o suport, disseny,
contingut i missatge.

b) Creacio d’eines de gestio, seguiment i avaluacié.

S’ha de crear i gestionar un document de planificacio de tasques i accions
(calendari), en el qual han de quedar registrades les accions comunicatives, el
projecte a qué pertany, la persona responsable, termini, format i canals o
espais de difusio.

Es responsabilitat del contractant mantenir aquest document actualitzat i fer-ne
el seguiment, aixi com vetllar pel compliment dels terminis establerts i els
acords presos quant a les accions i tasques previstes i, alhora, oferir una
mirada global que permeti ubicar i interrelacionar les accions amb sentit.

En cas que algun projecte ho requereixi, s’han de crear eines especifiques per
fer un seguiment més acurat de les accions.

c) El contractista es compromet a assistir a rodes de premsa, actes o
esdeveniments organitzats o patrocinats pel CIM.

2.3. Memoria final i memories trimestrals
S’ha d’elaborar una memoria final del desenvolupament de les accions

comunicatives, en la qual s’ha de fer una valoraci6 de les actuacions dutes a
terme i el seu impacte.
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Aixi mateix, trimestralment s’haura de fer una memoaria breu que doni informacio
al CIM del funcionament de les accions dutes a terme. S’hi hauran d’adjuntar els
suports i materials grafics generats, classificats segons el projecte a qué
pertanyin.

3. Caracteristiques basiques de I’execucio del servei

Creaci6é de contingut digital per a la correcta difusié d’accions comunicatives: és
responsabilitat del contractant encarregar-se de I'elaboracié del contingut digital
exposat, aixi com dur a terme i vetllar per la corresponent difusid que doni
resposta a les necessitats del Departament.

Les persones o empreses que presentin una proposta a aquesta oferta de serveis
hauran d’emprar els seus propis mitjans per a I'execucio del servei. Es considera
inclos en el preu del servei tota I'aportacio de recursos técnics i humans
necessaris per al correcte desenvolupament de les tasques descrites i els
desplacaments necessaris.

L’esmena de deficiéncies que es detectin al llarg de la realitzacié del servei es
consideren incloses en I'oferta.

4. Calendari d’execucio del servei

El servei es prestara durant dotze mesos.

5. Ambit d’actuacié

L’ambit d’actuacié inclou tota I'illa de Menorca.

6. Pressupost

El pressupost d’aquest contracte menor de serveis té un cost maxim de 15.000 €

(sense IVA), que es liquidara de manera mensual o trimestral en funcié de les
preferéncies de I'adjudicatari.

7. Difusio de I'oferta
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La difusié d’aquesta oferta es fara mitjangant el tauler d’anuncis del web del CIM.

8. Termini i forma de presentacié d’ofertes

Les empreses, les entitats o els professionals interessats poden presentar la seva
proposta a I'area d’Esports del Departament de Cultura, Educacio, Joventut i
Esports del Consell Insular de Menorca durant el termini de deu dies naturals a
partir del dia en qué es publiqui aquesta oferta en el Tauler d’Anuncis.

Les ofertes s’han de presentar amb la indicacié «Oferta de contracte menor
d’assistencia técnica per a accions comunicatives d’Esports, en esdeveniments
esportius i xarxes socials» a través de les plataformes seguents:

— Per mitjans electronics, per als subjectes legalment prevists, d’acord amb el
que estableixen els articles 14.1 i 2 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del
procediment administratiu comu de les administracions publiques, en el
registre electronic del Consell Insular de Menorca (www.cime.es) o a qualsevol
altre registre electronic dels establerts en I'article 16.4 de la Llei 39/2015.

— També la poden presentar presencialment, d’acord amb el que estableix
I'article 14.1 de la Llei 39/2015, les persones fisiques (per preservar el dret de
comunicar-se amb I’Administracié publica també per mitjans no electronics) en
el registre electronic del Consell Insular de Menorca (a la seu del CIM de Mad i
a les oficines administratives de Ciutadella) o a qualsevol altre registre i lloc
dels establerts en l'article 16.4 de la Llei 39/2015.

Si algun dels subjectes obligats als quals fa referéncia I'article 14, apartats 2 i 3
de I'LPACAP, presenta l'oferta presencialment, se’l requerira perqué I'esmeni
mitjancant la presentacio electronica. A aquests efectes, i d’acord amb el que
estableix l'article 68.4 de la mateixa llei, es considera com a data de presentacié
de I'oferta aquella en qué hagi tingut lloc 'esmena.

No es tenen en compte les propostes que es presentin per una via diferent
d’aquestes dues modalitats de presentacié esmentades.
9. Documentacié que cal presentar amb I'oferta

Proposta de desenvolupament del servei, en la qual s’ha de detallar, com a
minim:

5de7



CONSELL INSULAR
DE MENORCA

DEPARTAMENT DE CULTURA, EDUCACIO,
JOVENTUT | ESPORTS

— Memoria descriptiva del projecte: tasques previstes, metodologia, propostes de
millora.

— Cronograma.

— Documentacio acreditativa de la solvéncia técnica del professional, equip o
empresa que opta a lI'execucid6 d’aquest servei (curriculums de tots els
membres, si és un equip) i de lI'experiéncia en la realitzacié d’encarrecs
semblants.

— Oferta econdmica.

— Justificacio de 'empresa de disposar de local comercial fisic.

10. Procediment per a I’adjudicacié del contracte

S’ha de constituir una comissié per a l'obertura i seleccidé de les ofertes
presentades. Aquesta comissio estara integrada per:

— El conseller de Cultura, Educacié, Joventut i Esports.

— El director insular responsable de les arees de Joventut i Esports del CIM.

— Un técnic del Servei d’Esports del Consell Insular de Menorca.

— Un auxiliar administratiu del Departament de Cultura, Educacidé, Joventut i
Esport del CIM, que actuara com a secretari.

A la primera sessidé de la comissié s’ha de revisar i comprovar que tota la
documentacio requerida s’hagi presentat de manera adequada.

Els membres de la comissié disposen del temps que acordin, sempre inferior a
deu dies naturals, per analitzar i valorar les propostes, d’acord amb els criteris

seguents:
Ambit Punts
Proposta de desenvolupament de les tasques previstes i metodologia 20
Solveéncia técnica de la persona o persones dedicades al servei 20
Experiéncia professional en 'ambit de I'esport 20
Propostes de millora 20
Oferta economica 20
Total 100

En una segona sessid, es triara I'oferta que hagi obtingut més punts. S’estendra
acta de les dues sessions.
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El Consell Insular de Menorca podra demanar documentacié addicional si ho
considera necessari per a una millor valoracié de I'oferta.

Es comunicara a totes les persones/empreses presentades la resolucio final que
s’hagi pres en comissio.

Per a més informacié sobre aquesta oferta, podeu dirigir-vos al Servei d’Esports
del Consell Insular de Menorca: plaga de la Biosfera, 5, 07703 Maéd. Tel.:
971 36 08 49.

El director insular d’Esports i Joventut

Rafel Quintana

Signat en el lloc i la data de la signatura electronica d’aquest document
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