
PETICIÓ D'OFERTA PER AL CONTRACTE MENOR PER LA REDACCIÓ I MAQUETACIÓ
DELS DOCUMENTS DE PROPOSTA DEFINITIVA DE PLA D’ACCIÓ MENORCA RESERVA DE
BIOSFERA (2026-2032).

1. OBJECTE

L'objecte principal del servei és donar compliment al programa 6. Seguiment i avaluació del pla
d’acció, que preveu que als 5 anys la renovació del Pla. Amb aquesta assistència es pretenen
establir les bases per la renovació del Pla d’Acció.

L’objecte específic serà la redacció i maquetació dels documents de proposta de redacció
definitiva de pla d’acció Menorca Reserva de Biosfera (2026-2032) a partir de la documentació
que es facilitaran a l’empresa adjudicatària en el moment de signar el contracte.

2. TASQUES I CARACTERÍSTIQUES A DESENVOLUPAR EN EL SERVEI

1. Conversió d'un document en format full de càlcul en fitxes

 Tractament d'un full de càlcul d'aproximadament 150 files i 15 columnes.
 Conversió de cada registre (acció) en una fitxa individual.

2. Estructuració i redacció de textos introductoris.

 Elaboració de textos introductoris sobre metodologia i context a partir de la documentació
de referència facilitada pel departament de Medi Ambient, Reserva de Biosfera i
Cooperació.

 Adaptació del llenguatge per que sigui adequat per a una publicació destinada al públic
general

3. Disseny i maquetació

 Proposta d'una estructura gràfica comuna per a totes les fitxes
 Disseny d'una plantilla de fitxa que permeti presentar la informació de manera clara i

visual
 Disseny de portada, índex i separació d'apartats
 Maquetació de totes les fitxes i document
 Preparació del document final per a la seva publicació digital i o impressió

4. Recursos gràfics necessaris per facilitar la comprensió i millorar la qualitat visual de la
publicació

 Proposta d'imatges complementàries
 Elaboració d'icones, gràfics o petites infografies quan siguin necessàries.

5. Revisió i lliurament

 Tots els continguts de la publicació s'hauran de presentar en català i castellà
 Abans del lliurament final tots els textos hauran d'haver estat sotmesos revisió i correcció

lingüística.
 PDF final preparat per a la publicació
 Arxiu editable del programa de maquetacióId
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6. Dissenys de l'apartat web

 Disseny i estructuració de l'apartat web destinat allotjar els continguts de nou Pla d'Acció
Menorca Reserva de Biosfera compatible amb el portal actual de Menorca Reserva de
Biosfera, per tal de facilitar el seguiment i avaluació continu del Pla.

3. CALENDARI D'EXECUCIÓ DEL SERVEI

El servei s'iniciarà des del moment de l'adjudicació, amb una reunió de coordinació amb els
tècnics del Consell Insular de Menorca. El Departament de Medi Ambient, Reserva de Biosfera i
Cooperació del Consell insular de Menorca facilitarà la documentació de base el 15 de setembre
de 2026.
L’empresa adjudicatària tindrà fins al 15 d’octubre per realitzar els apartats 1, 2, 3, 4 i 5 de les
tasques de l’apartat 2..
L’empresa adjudicatària tindrà fins al 15 de novembre per realitzar l’apartat 6 de les tasques de
l’apartat 2.

4. ÀMBIT D'ACTUACIÓ

L'àmbit d'actuació inclou tota l’illa de Menorca, inclosa la part marina de la Reserva de Biosfera,

5. PRESSUPOST

El pressupost del contracte menor de serveis tindrà un cost màxim de 9.000 euros (IVA exclòs),

6. PRESENTACIÓ D'OFERTES

6.1. TERMINI DE PRESENTACIÓ D'OFERTES

Els interessats podran presentar la seva oferta fins al 31 d’agost de 2026, inclòs .

6. 2. DOCUMENTACIÓ A PRESENTAR AMB L'OFERTA

Els documents que s’hauran d'aportar amb la presentació de l’oferta seran els següents:

a) Solvència tècnica i experiència:

Currículum de la persona concreta que assumirà el servei, on s'especifiqui de forma clara la
titulació acadèmica de l'oferent o equip d’oferents i la titulació complementària que permeti avaluar
la capacitat per dur a terme el treball sol·licitat..
Caldrà detallar també els treballs anteriors realitzats relacionats amb la temàtica del present servei
durant els darrers 6 anys.
L’experiència s’ha de presentar de forma que quedi clara la relació de la feina amb les tasques
exigides al punt 2 de l’oferta.

La proposta s'ha de presentar en el format següent.

Experiència Anys Relació amb tasques
punt 2 oferta.

Link o
referència (si

escau)

...
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En cas que es presenti un equip format per diferents persones, caldrà especificar la persona que
en serà el responsable últim així com les titulacions, els currículums i treballs previs de tots els
integrants.

Es valorarà també la informació addicional que es presenti i que permeti valorar el coneixement
del sector i del territori a què fa referència la present proposta.

b) Recursos i proposta metodològica de treball:
Proposta de la metodologia de treball per l’elaboració de cada de les tasques del punt 2 on s’ha
d’especificar les metodologies i tècniques concretes proposades per les diferents fases del procés
de participació amb la corresponent justificació de la seva adequació a l’objecte de l’assistència

Recursos materials i humans disposats per cada una de les tasques.

c) Propostes de millora: Document tècnic on s’especifiqui les propostes de millora respecte als
mínims exigits a l’apartat 2 de la present oferta. No es valorarà com a millora el que sigui ampliació
metodològica de l’apartat b).

d) Oferta econòmica del servei.

Per la valoració dels apartats b i c, en cas de dubtes, es podrà sol·licitar una reunió als oferents
perquè desenvolupin la seva proposta i puguin resoldre els dubtes generats.

6.3. FORMAT DE PRESENTACIÓ D'OFERTES

La difusió d'aquesta oferta es realitzarà mitjançant el tauler d'anuncis del web del CIM.

Les ofertes es presentaran via telemàtica a la seu electrònica del Consell Insular de Menorca
(www.cime.es) mitjançant instància genèrica de registre d'entrada, amb la indicació: Redacció i
maquetació dels documents de proposta de redacció definitiva de pla d’acció Menorca
Reserva de Biosfera (2026-2032) EXP C4300 2026 000462

No es tindran en compte les propostes que es presentin per una via diferent.

7. PROCEDIMENT PER A L'ADJUDICACIÓ DE L'OFERTA DE SERVEIS

Una vegada passat el termini per presentar ofertes, un equip format per tres tècnics del Consell
Insular de Menorca es reunirà per obrir totes les propostes rebudes i valorar-les segons els criteris
següents:

CONCEPTE PUNTUACIÓ

Solvència i experiència Fins a 30 punts

Proposta metodològica de treball Fins a 50 punts

Propostes de millora Fins a 10 punts

Oferta més econòmica Fins a 10 punts

Total punts Fins a 100 punts

El Consell Insular de Menorca podrà demanar documentació addicional en cas de considerar que
és necessària per a la seva valoració.
El càlcul de l'oferta més econòmica es realitzarà de manera que es donarà la màxima puntuació
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(10 punts) a l'oferta presentada més avantatjosa econòmicament. Posteriorment, de manera
proporcional es repartiran els punts a la resta d'ofertes.

En cas que cap proposta arribi als 50 punts es podrà considerar desert el servei.

Una vegada valorades les ofertes i seleccionada l'oferta amb major puntuació, es procedirà a
comunicar els resultats d'aquesta valoració a totes les empreses presentades, via correu
electrònic.

David Vidal Seguí
Director Insular de Reserva de Biosfera

Signat a Maó, a la data de la signatura electrònica
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